南京电大开放教育学院2010年春季

专科行政管理专业社会调查工作进程安排
	时间
	工作安排

	2009年12月下旬
	成立毕业实践教学环节工作领导小组

	2010年1月上旬
	确定指导教师、社会调查学员名单、学员分组名单。

	2010年1月10日前
	学员与指导教师见面

1、 确定选题方向，指导教师对选题进行指导。

2、 指导调查的方法、提醒注意事项等。

	2010年3月15日前
	社会调查/实践实施阶段：

落实被调查对象，提出被调查对象候选人。每位学生必须提出4位以上被调查对象候选人给指导老师审核。

	2010年3月26日前
	指导教师对学生提出的被调查对象进行审核和遴选并将审核后的意见反馈给学生。

	2010年3月27日----4月25日
	1、 学生完成调查问卷的发放、回收、上交指导老师。

2、 指导老师完成对学生的调查问卷的审核和回访。

	2010年4月26日----4月30日
	完成的调查问卷经指导老师审核通过后，由学校统一安排学生完成网上上传，完成后将全部调查表交班主任处。

	2010年5月3日------5月7日
	实践教学环节工作领导小组对调查问卷和上传内容进行检查。

	2010年5月1日------5月23日
	完成调查数据的统计分析、调查报告的撰写。调查报告定稿后，按规定格式打印一份交班主任处。最后完成成绩评定。

	2010年5月24日----5月30日
	社会调查资料整理。上报成绩。


注意事项：

1、调查内容必须真实完整，相关工作必须在规定时间内完成，否则无成绩。

2、社会调查工作必须在当学期完成，否则在第二次操作时需重新修课交费。请各位学员务必抓紧时间，按照进程要求完成此项工作。

3、 社会调查相关资料、表格、全部在直属部公告的“综合实践”中下载。（访问路径：南京电大在线首页>>分校公告板>>开放教育直属部公告>>综合实践）

